
NIEUWE TARIEVEN  OP HET AFLEVEREN VAN ADMINISTRATIE VE 
STUKKEN (Gemeenteraadsbesluit van 14 december 2009). 
 
 
Bij gemeenteraadsbesluit van 14 december 2009 werden voor het aanslagjaar 2010 tot 2013 
de hierna volgende tarieven vastgesteld voor het afleveren van administratieve stukken.  
 
Bepaalde tarieven van administratieve stukken bestaan deels uit productiekosten en/of 
consulaire rechten die de gemeente verschuldigd is aan de Federale Overheidsdiensten, deels 
uit een gemeentebelasting. Voor sommige  administratieve stukken wordt enkel een 
gemeentebelasting geheven. Tenslotte zijn er ook administratieve stukken waarvoor de 
gemeente uitsluitend de produktiekost die zij verschuldigd is aan de hogere overheid 
aanrekent.     
 
Het is de bedoeling van de gemeente bepaalde tarieven af te ronden om de 
gebruiksvriendelijkheid ten aanzien van de burger tegemoet te komen. Voor een beperkt 
aantal administratieve stukken, zoals de afgifte van een personenlijst uit de 
bevolkingsregisters werd er een tarief ingevoerd.  
 
ALGEMEEN  
 
Administratief stuk  Tarieven vanaf 01.01.2010 (€)  
1.Afgifte van legalisaties en afschriften   1,00 
Getuigschriften en uittreksels 
bevolkingsregister  

 3,00 

2. Inlichtingen uit de bevolkingsregisters: per 
inlichting 

 3,00 

3. Inlichtingen uit de bevolkingsregisters:  
per opzoeking stamboom   

15,00 

4. Inlichtingen uit de bevolkingsregisters: per 
afgifte personenlijst  

15,00 

5. Trouwboekje  20,00 
6. Uittreksel strafregister    4,00  
7. Afgifte van identiteitsstuk voor kinderen  
< 12 jaar 

  1,00 

 
BELGEN 
 
Administratief stuk Tarieven vanaf 01.01.2010 (€) 
1.Elektronische identiteitskaart voor Belgen 
(EIK) 

 15,00 

Dringende procedure    116,00 
Zeer dringende procedure 180,00 
2. Elektronische identiteitskaart aan 
Belgische kinderen < 12 jaar (KIDS-ID)  

    3,00 

Dringende procedure   106,00 
Zeer dringende procedure  170,00 
3. Paspoorten (minderjarigen)     41,00 
Spoedprocedure  210,00  



4. Paspoorten (meerderjarigen)    79,00 
Spoedprocedure   248,00 
 
NIET - BELGEN 
 
Administratief stuk Tarieven vanaf 01.01.2010 (€) 
1.1 Allereerste elektronische identiteitskaart 
voor vreemdelingen 
(Tot 01.10.2013) 

  13,00 

1.2 Vanaf tweede elektronische 
identiteitskaart voor vreemdelingen 

  15,00 

Dringende procedure    116,00 
Zeer dringende procedure  180,00 
2. Kartonnen bewijs van identiteit aan 
jongeren < 12 jaar 

    1,00 

3. Attest van Immatriculatie      7,00 
Verlenging A.I.     3,00 
4.. Bijlagen ingevolge KB van 08.10.1981     3,00 
Verlenging bijlage      3,00 
5. Afgifte arbeidskaart      3,00 
 
 
VRIJSTELLINGEN 
 
Van de bovengenoemde tarieven zijn vrijgesteld:  
 

a) de stukken die in uitvoering van een wet, een koninklijk besluit of een andere 
overheidsverordening door het gemeentebestuur kosteloos moeten worden afgeleverd; 

b) de stukken die afgeleverd worden aan behoeftige personen; de behoeftigheid wordt 
door ieder overtuigend bewijsstuk gestaafd; 

c) de machtigingen betreffende activiteiten die als dusdanig reeds het voorwerp uitmaken 
van een belasting of retributie ten voordele van de gemeente;  

d) de stukken die afgeleverd worden aan werkzoekende werklozen, alsmede aan minder 
begoede werkzoekenden zoals pas afgestudeerden, eindejaarsleerlingen- en studenten 
en werkzoekenden die het bestaansminimum als enige inkomen hebben;  deze 
vrijstelling slaat echter uitsluitend op de administratieve stukken te voegen bij 
sollicitaties om betrekkingen; de aanvragers dienen het bewijs voor te leggen waaruit 
blijkt dat zij voldoen aan de gestelde voorwaarden om vrijstelling te genieten. 

 
BEZWAAR 
 
Als burger/belastingplichtige kan u bezwaar indienen bij het college van  
burgemeester en schepenen van Zaventem.  
 
Het bezwaar moet, op straffe van nietigheid, schriftelijk worden ingediend en  
worden gemotiveerd.  De indiening kan gebeuren door verzending, door  
overhandiging of per mail naar secretariaat@zaventem.be.  Deze indiening  
moet, op straffe van verval, gebeuren binnen een termijn van drie maanden  
vanaf de datum van de contante inning (tenzij de belasting wordt ingekohierd,  
dan krijgt het alle kenmerken van een kohierbelasting). 



 
Voor meer gedetailleerde informatie verwijzen wij naar de website van de gemeente 
Zaventem – Rubriek financiële zaken – Belastingen.   
   


